
Stellenausschreibung 

 

Die Griechische Botschaft in Wien bietet gemäß Artikel 422 des Gesetzes 4781/2021 "Organisation des 

Außenministeriums, des Rates der Auslandsgriechen, Regelung von Themen internationaler 

Entwicklungszusammenarbeit und humanitärer Hilfe und andere Bestimmungen" eine (1) 

Vollzeitstelle mit einem auf zwei Jahre befristeten privatrechtlichen  Arbeitsvertrag wie folgt an: 

Eine (1) Wach- und Portierposition  

A. Erforderliche Qualifikationen 

Interessierte Kandidaten sollten:  

• einen ständigen Wohnsitz in Österreich  

• die Erfüllung oder die rechtliche Befreiung ihrer militärischen Verpflichtungen (im Fall von 

griechischen Staatsbürgern) nachweisen können 

• das 23. Lebensjahr vollendet haben 

• über gute Deutsch- und Englischkenntnisse verfügen 

• Berufserfahrung in einer ähnlichen Position besitzen 

Ausreichende Kenntnisse der griechischen Sprache und / oder der französischen Sprache werden als 

Zusatzqualifikation gewertet. 

B. Aufgaben 

• Überwachung und Sicherung der Botschaftsräumlichkeiten 

• Durchführung von Aufgaben in der Telefonzentrale der Botschaft 

• Empfangen und Verarbeiten der eingehenden bzw. ausgehenden Korrespondenz der Botschaft 

• Erfüllung des Tagesgeschäfts  der Wach- und Portierstelle  

C. Bewerbungsunterlagen 

• Kurzer tabellarischer Lebenslauf 

• Fotokopie des Personalausweises/ der Aufenthaltserlaubnis 

• Eine Kopie des Strafregisters 

Personen, welche die griechische Staatsangehörigkeit besitzen, können auf Antrag der griechischen 

Sozialversicherung unterliegen oder bei einer Versicherung vor Ort versichert werden. Der 

Versicherungsstatus von ausländischen Personen unterliegt den örtlichen Gesetzen. Die 

Arbeitgeberversicherungsbeiträge werden vom griechischen Staat getragen. 

Interessenten werden gebeten, ein Bewerbungsschreiben, einen Lebenslauf sowie eine 

eidesstattliche Erklärung zu senden, in der sie verpflichtet werden, auf Anfrage die erforderlichen 



Unterlagen vorzulegen. Die Bewerbungsunterlagen sind per Post an die Griechische Botschaft in 

Wien (Argentinierstraße 14, 1040 Wien, z. H. Frau Georgia Mathiopoulou, Tel. (01) 50 615 30, 10.00 - 

16.00 Uhr) oder per Fax an (01) 50 615 52 oder per Email an gremb@griechischebotschaft.at zu 

senden. 

Die Bewerbungsfrist endet am Freitag, den 9. September 2022. 

 

mailto:gremb@griechischebotschaft.at

