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ANNOUNCEMENT
TEMPORARY ADMINISTRATIVE ASSISTANT POSITION VACANCY
Within the framework of the project of the INTERNATIONAL SECURITY FUND (ISF) / BORDERS AND VISA/ ISF INTERNATIONAL PROGRAMME 
“supporting the Missions Abroad with ‘field workers’ ” 
The Consulate General of Greece in Jerusalem
announces the vacancy of a
Temporary, full time, administration assistance position to the section of VISAS, for a period of 8 months, starting January 2024. 
REQUIREMENTS: 
1. Permanent residency or permit to enter Jerusalem. 
2. University Degree / Post-Secondary  Education Degree, or Student status  
       of a Higher Education / Institution.
3. Fluency in Arabic and English languages.
4. Knowledge of Microsoft Office programs (Word, Excel etc) .
5. Knowledge of Greek Language would be considered as advantage 
6. Age limit between 21 years to 60 years old.
7. Ability to communicate efficiently and to work in an international  
       Environment.
8. Previous experience preferable.
Applications with attached Curriculum Vitae and copies of diplomas can be sent until Wednesday,  December 6th, 2023
by email (grgencon.jer@mfa.gr)
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ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ - ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ
Το Γενικό Προξενείο της Ελλάδος στα Ιεροσόλυμα στο πλαίσιο της Δράσης «Ενίσχυση με προσωπικό “field workers” για την υποστήριξη των Προξενικών Αρχών σε τρίτες χώρες» του Ευρωπαϊκού Ταμείου Εσωτερικής Ασφάλειας/ Τμήμα Σύνορα και Θεωρήσεις 
ΑΝΑΚΟΙΝΩΝΕΙ
Την πρόσληψη ενός εποχικού υπαλλήλου με πλήρες ωράριο με καθήκοντα γραμματειακής υποστήριξης του τμήματος έκδοσης θεωρήσεων, για περίοδο 8 μηνών από τον Ιανουάριο 2024.
ΟΙ ΥΠΟΨΗΦΙΟΙ ΘΑ ΠΡΕΠΕΙ :
1. Να είναι μόνιμοι  κάτοικοι Ιεροσολύμων ή να έχουν   άδεια εισόδου στα Ιεροσόλυμα.
2. Να κατέχουν πτυχίο, δίπλωμα ή τίτλο σπουδών  τριτοβάθμιας ή μετα-δευτεροβάθμιας εκπαίδευσης  ή να έχουν την ιδιότητα του φοιτητή σχολής τριτοβάθμιας εκπαίδευσης.
3. Να γνωρίζουν την αραβική και την αγγλική γλώσσα.
4. Να διαθέτουν γνώσεις χειρισμού Η/Υ  (Word, Excel etc).
5. Η γνώση της ελληνικής γλώσσας είναι επιθυμητό προσόν.
6. Το όριο ηλικία είναι (συμπληρωμένο) το 21ο και ανώτατο το 60ο .
7. Ικανότητα επικοινωνίας και εργασίας σε διεθνές περιβάλλον .
8. Άτομα με προϋπηρεσία σε σχετικό τομέα θα είναι προτιμητέα. 

Οι αιτήσεις,  συνοδευόμενες με Βιογραφικό Σημείωμα και αντίγραφα των απαιτούμενων πτυχίων  θα πρέπει να αποσταλούν μέχρι την 
 Τετάρτη 6 Δεκεμβρίου, 2023
στο email (grgencon.jer@mfa.gr)
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