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RÉPUBLIQUE HELLÉNIQUE 

	Ambassade de Grèce au Maroc 


ANNONCE D’OFFRE D’EMPLOI :

ASSISTANT/E DE L’AMBASSADEUR

A L’AMBASSADE DE GRECE AU MAROC

L’Ambassade de Grèce au Maroc lance un appel à la candidature pour un poste d’assistant/e de l’Ambassadeur sous contrat de droit privé à durée déterminée (2 ans).
Description du poste :

· préparation du programme de l’Ambassadeur et assistance logistique dans l’accomplissement de ses fonctions 
· assurer le suivi des invitations, des confirmations de présence et des arrangements nécessaires pour les événements
· s’occuper des contacts de l’Ambassade avec les Autorités locales, les Ambassades des pays tiers et les bureaux des Organisations Internationales sur place, et faire le suivi de la correspondance relative
· remplir des tâches protocolaires et d’autres tâches administratives (assistance à l’installation du personnel permanent au pays etc).
Profil recherche :
· Age : entre 25 et 50 ans.
· Pour les hommes de citoyenneté grecque : avoir rempli les obligations relatives à leur service militaire ou en avoir été exemptés légalement
· résidence permanente au Maroc
· diplôme d'enseignement supérieur
· excellente maîtrise du français, de l’arabe et de l’anglais. La connaissance du grec serait un avantage supplémentaire.
· bonne maîtrise des principaux outils informatiques (word, excel, etc)
Toute expérience en la matière sera prise en considération.
Les personnes interessées doivent soumettre une lettre de motivation, leur Curriculum Vitae, ainsi que d’éventuelles lettres de recommandation par email à l’Ambassade (gremb.rab@mfa.gr) jusqu’au 8 septembre 2024.
Rabat, le 28 août 2024.
