
 
 

                    
PERMANENT MISSION OF GREECE        
                  TO THE O.S.C.E. 
 
 

 

 
Trattnerhof 2/305, A-1010- Vienna 
Tel . (+431) 5033930 
Email : grdel.oase@mfa.gr 
https://www.mfa.gr/missionsabroad/osce.html

        
Vienna, 14 October 2024 

       Ref.Nr.915 
 
 
To:  - Peter Egger MediaMarkt [eggerp@mediamarkt.at]  

- Simon Eichelberg Primus Office [se@primusoffice.at] 

- PrintMaxx Jafar Nouri [office@printmaxx.at] 

- Lanet GmbH [office@lanet.at] 

 
Subject: Invitation to Submit a Tender for 12 Desktop PCs and 3 Laser Printers. 

Dear Sirs/Madams, 

The Permanent Mission of Greece to the O.S.C.E invites your company to submit a tender for the 
supply of the following equipment: 

-Twelve (12) Desktop PCs each, including a 24" monitor, a wired keyboard, and a wired mouse. 
-Three (3) Laser Printers. 

This tender aligns with Greek Laws 4412/16, 4781/21, and 4782/21, as well as documents No. DG 
ST-B' /66820/10.12.21 and No. ST2/33206/18.06.2024 from the Ministry of Foreign Affairs. The 
equipment is intended for the Permanent  Mission of Greece to the OSCE, located at Trattnerhof 
2/305, A-1010, Vienna, and the total budget cannot exceed the amount of €13,500 including VAT. 

Tender Submission Requirements: To be considered, your tender must include the following:  

 - Unit price, total price (including taxes and VAT) and delivery costs. 
 - Validity period of the tender (minimum of three months). 
 - Estimated delivery date. 
 
Equipment Specifications:  
 
A. Twelve (12) Desktop PCs (including 12 monitors 24’’, 12 wired keyboards, and 12 wired 
mice): 
 

 CPU: Intel Core i5, 11nth Generation or better  
 RAM:  minimum 16 GB DDR4 3200 or more  
 Memory Slots: 2  
 Hard Disk type: M.2 PCIe NVME SSD,  512GB or more  
 Graphics : Intel UHD Graphics 730  or better  
 Network : Ethernet LAN 10/100/1000 Mbps  
 Expansion slots:  1x PCIe x16, 1xPCIe x1, 1xM.2 or more  





 
 

 Other ports: 2x USB 3.x , Type -A ports or more  
 Microphone port  & sound output Port  
 Graphics ports : VGA and HDMI  
 Operating System pre-installed: Windows 11 PROFESSIONAL (English)  
 Monitor 24''  
 Wired keyboard Wired mouse.  

 
B. Three (3) Laser Printers with duplex unit (2 normal use and one for heavy duty)  

Type: Black & White Laser Printer. 

Evaluation Criteria: The supplier will be selected based on the most economically advantageous 
tender, considering the total price and compliance with the minimum technical specifications. The 
total cost, including all expenses, must not exceed €13,500, including VAT. 
Submission Details: Please submit your tender electronically in PDF format to the email address: 
grdel.oase@mfa.gr by Monday, 21 October 2024, 13:00 (CET). Late submissions or tenders 
from entities not invited will not be considered. 

Additional Information: The Permanent Mission of Greece to the OSCE reserves the right to 
request further information necessary for the evaluation of tenders, which must be provided within 
a reasonable period. We also reserve the right to cancel and repeat the tender process with or 
without modifications to the conditions. Participants may not claim any loss or damage in such a 
case. 
 
Post-Selection Requirements: The selected supplier must provide the following within ten (10) 
calendar days: 
- Proof of tax / insurance compliance. 
- Certificate of valid representation/legalization.  
- Criminal record of the legal representative.  
- Bank account IBAN. 
 
       Vienna, 14 October 2024    
 
        Sincerely,  
 
 
 
             Konstantinos Kollias 
        Ambassador 

The Permanent Representative  
            Of Greece to the OSCE





 
 

 
 
 
 
 

ANNEX 1 
Equipment Brand / Model Price 

Desktop PC 
 

 CPU: Intel Core i5, 11nth 
Generation or better 

 RAM: minimum 16GB 
DDR4 3200 or more 

  

 Memory Slots: 2 
 Hard Disk type: M.2 PCIe 

NVME SSD, 512GB or 
more 

 Graphics : Intel UHD 
Graphics 730 or better 

  

 Network : Ethernet LAN 
10/100/1000 Mbps 

 Expansion slots: lx PCIe 
xl6, lxPCIe xl, lxM.2 or 
more 

 Other ports: 2x USB 3.x , 
Type -A ports or more 

  

 Microphone port & 
sound output Port 

 Graphics ports : VGA and 
HDMI 

 Operating System pre-
installed: Windows 11 
PROFESSIONAL 
(English) 

  

  
Monitor 24"   

Wired keyboard (English)   

Wired mouse   

Unit price per desktop PC (incl. monitor 24", wired 
keyboard and wired mouse) 

 

Total Price for 12 desktop PCs (incl. 12 monitors 24", 
12 wired  keyboards and 12 wired mice) 

 





 
 

 
 

 
 
 
Validity period of the tender (minimum of three months):  
 
Estimated delivery date: 
 
Date of signature: 
 
 
 
 
Signature and stamp of the company 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 Laser printers black & white with duplex unit  

Unit price per printer  

1 Laser printers black & white with duplex unit (heavy 
duty) 

 

Total price for 3 laser printers  

Delivery costs  

Total cost (incl. VAT and other taxes)  





 
 

(GREEK TRANSLATION) 

ΜΕΤΑΦΡΑΣΗ ΚΥΡΙΟΤΕΡΩΝ ΣΗΜΕΙΩΝ ΣΤΗΝ ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΓΛΩΣΣΑ 

Α.Π.915/14.10.2024 
 
ΠΡΟΣ: - Peter Egger MediaMarkt [eggerp@mediamarkt.at]  

- Simon Eichelberg Primus Office [se@primusoffice.at] 

- PrintMaxx Jafar Nouri [office@printmaxx.at] 

- Lanet GmbH [office@lanet.at] 

 
Θέμα: Πρόσκληση υποβολής προσφοράς για 12 Επιτραπέζιους Η/Υ και 3 εκτυπωτών 
λέιζερ. 
 
Η Μόνιμη Αντιπροσωπεία της Ελλάδος στον ΟΑΣΕ, Βιέννη σας προσκαλεί να υποβάλετε προσφορά 
για την προμήθεια του ακόλουθου εξοπλισμού: 
-δώδεκα (12) επιτραπέζιων Η/Υ (συμπεριλαμβανομένων 12 οθονών 24", 12 ενσύρματα 
πληκτρολόγια και 12 ενσύρματων ποντικιών) 
- τριών (3) εκτυπωτών λέιζερ. 

Η παρούσα πρόσκληση έχει λάβει υπόψη τις διατάξεις του Ν. 4412/16, του Ν. 4781/21, και του Ν. 
4782/21, όπως τροποποιήθηκαν και ισχύουν, το έγγραφο υπ' αρ. 66820/10.12.21 της ΣΤ-Β' Γενικής 
Διεύθυνσης του Υπουργείου Εξωτερικών, καθώς και το έγγραφο υπ' αρ. 33206/18.06.2024 της ΣΤ2 
Δ/νσης του Υπουργείου Εξωτερικών. Η προμήθεια θα πραγματοποιηθεί για τις ανάγκες της Μόνιμης 
Αντιπροσωπείας της Ελλάδος στον ΟΑΣΕ, που βρίσκεται στην οδό Trattnerhof 2/305, A-1010,  
Βιέννη, με π/υ δεκατριών χιλιάδων πεντακονίων ευρώ (13.500,00 €), συμπεριλαμβανομένου του 
ΦΠΑ. 

Προδιαγραφές προσφοράς: Η προς αξιολόγηση, προσφορά θα πρέπει να περιλαμβάνει: 
- την τιμή μονάδας κάθε αγαθού, καθώς και τη συνολική τιμή, συμπεριλαμβανομένων τυχόν φόρων 
και ΦΠΑ, και τα έξοδα παράδοσης, 
- τη διάρκεια ισχύος της προσφοράς, με ελάχιστη ισχύ τριών (3) μηνών, 
- την εκτιμώμενη ημερομηνία παράδοσης των εμπορευμάτων. 
-  Προδιαγραφές εξοπλισμού: 
 
Α.  Δώδεκα (12) Επιτραπέζιοι Η/Υ (συμπεριλαμβανομένων 12 οθονών 24", 12 ενσύρματα 
πληκτρολόγια και 12 ενσύρματων ποντικιών) 
CPU: Intel Core i5, 11th Generation or better 
RAM: minimum 16GB DDR4 3200 or more 
Memory Slots: 2 
Hard Disk type: M.2 PCIe NVME SSD, 512GB or more 
Graphics : Intel UHD Graphics 730 or better  
Network : Ethernet LAN 10/100/1000 Mbps  
Expansion slots: lx PCIe xl6, lxPCIe xl, lxM.2 or more 
Other ports: 2x USB 3.x , Type -A ports or more 
Microphone port & sound output Port 
Graphics ports : VGA and HDMI 





 
 

Operating System pre-installed: Windows 11 PROFESSIONAL 
(Αγγλικά) Οθόνη 24" 
Ενσύρματο πληκτρολόνιο Ενσύρματο ποντίκι.  

Β. Τρεις (3)  Λέιζερ ασπρόμαυροι εκτυπωτές με δυνατότητα εκτύπωσης διπλής όψης (2 απλοί και 
ένας για χρήση ως κεντρικός εκτυπωτής). 

Κριτήριο επιλογής: Κριτήριο για τον ορισμό του αναδόχου θα είναι η πλέον συμφέρουσα από 
οικονομική άποψη προσφορά με βάση τη συνολική τιμή. Οι προσφορές θα πρέπει να πληρούν 
πλήρως τις τεχνικές προδιαγραφές που ορίζονται παραπάνω και η συνολική δαπάνη τους, 
συμπεριλαμβανομένων όλων των εξόδων και φόρων, να μην υπερβαίνει το ποσό των δεκατριών 
χιλιάδων πεντακοσίων ευρώ (13.500,00 €), συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ. 
Τρόπος υποβολής: Οι προσφορές υποβάλλονται ηλεκτρονικά (σε μορφή PDF) στην ηλεκτρονική 
διεύθυνση: grdel.oase@mfa.gr, το αργότερο έως την Δευτέρα, 21.10.2024 στη 1:00 μ.μ. (CET). 
Προσφορές που θα υποβληθούν εκπρόθεσμα δεν θα ληφθούν υπόφη. Προσφορές από 
οικονομικούς φορείς που δεν κλήθηκαν να υποβάλουν προσφορά δεν θα ληφθούν υπόφη. 

Επιπλέον πληροφορίες: Η Μόνιμη Αντιπροσωπεία της Ελλάδος στον ΟΑΣΕ  διατηρεί το δικαίωμα 
να ζητήσει από τους συμμετέχοντες πρόσθετες πληροφορίες απαραίτητες για την 
τεκμηρίωση/αξιολόγηση των προσφορών και οι υποψήφιοι προμηθευτές υποχρεούνται να τις 
παράσχουν εντός εύλογου χρονικού διαστήματος. Επιπλέον, διατηρούμε το δικαίωμα για ματαίωση 
της διαδικασίας και την επανάληψή της με τροποποίηση ή μη των όρων. Οι συμμετέχοντες δεν 
έχουν καμία απαίτηση (θετική ή αποθετική αξίωση ή ζημία) σε τέτοια περίπτωση. 

Λοιπά στοιχεία: Πριν από την ανάθεση, ο προμηθευτής πρέπει να παράσχει (εντός προθεσμίας 10 
ημερολογιακών ημερών): 
 
-Αποδεικτικό φορολογικής / ασφαλιστικής ενημερότητας.  
-Πιστοποιητικό νόμιμης εκπροσώπησης - νομιμοποίησης. -Ποινικό μητρώο του νόμιμου 
εκπροσώπου της εταιρείας. 
 -ΙΒΑΝ τραπεζικού λογαριασμού. 

Βιέννη, 14.10.2024  

Ο Μόνιμος Αντιπρόσωπος 

Κωνσταντίνος Κόλλιας 
Π.Υ.Α’ 




