HELLENISC E REPUBLIK
Aussenministerium
Botschaft Griechenlands in Bern

Die Botschaft Griechenlands in Bern schreibt eine (1) Vollzeitstelle fiir eine/-n
Biirogehilfen/-in aus, mit befristetem Arbeitsvertrag fiir die Dauer von zwei (2) Jahren.

Interessenten/-innen miissen folgende Voraussetzungen erfiillen:

Alter zwischen 21 und 60 Jahren.

Stidndiger Wohnsitz in der Schweiz.

Hochschulabschluss.

Hervorragende Griechisch- und Deutschkenntnisse sowie zumindest gute
Englischkenntnisse.

Organisatorische und verwaltungstechnische Fahigkeiten, sowie gute
Computerkenntnisse. Relevante Berufserfahrung wére von Vorteil.
Fiihrerausweis mind. Kategorie B.

Keine Vorstrafen.

Zuverlassigkeit, Verschwiegenheit und Fleiss.

Griechische Staatsbiirger miissen ihren Wehrdienst abgeleistet haben oder
gemdss dem geltenden griechischen Recht davon befreit sein.

Interessenten/-innen werden gebeten ihren Antrag, ein Motivationsschreiben, eine
Kopie des Reisepasses oder Personalausweises, ihre Wohnsitzanmeldung, einen
kurzen Lebenslauf, einen Strafregisterauszug, Kopien der Studienabschliisse, sowie
eine formliche Erkldrung, dass sie sich verpflichten die Originale der notwendigen
Dokumente auf Nachfrage vorzuweisen, bis zum 20. Oktober 2024 elektronisch an
die Adresse gremb.brn@mfa.gr zu verschicken. Diejenigen Kandidaten/-innen,
welche die formalen Voraussetzungen fiir ein Bewerbungsgesprich erfiillen, werden
telefonisch benachrichtigt.

Bern, den 1. Oktober 2024
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